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‘% Askersunds 1923

: KOMMUN

Dnr:

Barn och utbildningsndmnden

Informationshanteringsplan Barn- och utbildning

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden godkénner Informationshanteringsplanen samt att Barn- och
utbildningschef far delegation av ndmnd pa arlig revidering av planen.

Arendebeskrivning

Den tidigare beslutade planen, som da kallades dokumenthanteringsplan dr fran ar 2013 och ersétts
genom detta beslut med en Informationshanteringsplan. Den nya mallen r framtagen i ett samarbete i
Sydnérke och skapar en processorienterad arkivredovisning for att bland annat kunna mota den allt
storre digitala hanteringen av uppgifter och for att fortydliga ett drendes gang. For att anpassa
informationshanteringen till kommande e-arkiv behdver handlingar kunna kategoriseras och blir dérfor
klassificerade i planen. Klassificeringsstrukturen heter Sydarkivera och har legat till grund for
Sydnirke-kommunernas klassificering. Informationshanteringsplanen svarar pa hur en handling ska
hanteras nér det géller bevarande eller gallring, om den éar fysisk eller digital, platsen for forvaring och
vem som &r ansvarig for handlingen. Informationshanteringsplanen ger ocksé en bra verblick dver
vilka typer av handlingar vi har samt hur stor del som hanteras digitalt och hur stor del som hanteras
fysiskt. Utifrdn den utveckling som nu sker behover kontinuerliga revideringar goras for att méta de
forandringar som sker i digitala system, E-tjdnster och andra utvecklingsomraden inom exempelvis
hantering av handlingar for personer med skyddad identitet.

Informationshanteringsplanen foreslas att revideras arligen av skolchef pa delegation av ndmnd.

Beredning

Informationshanterings har beretts med rektorer, intendenter, elevhélsopersonal samt fvk.

Arendet

I kommunen har det pégatt ett arbete for att skapa en enhetlig Informationshanteringsplan sedan 2019
for att mota de behov som finns utifran digitalisering av handlingar och att forbereda for ett
kommande E-arkiv. Barn- och utbildningsforvaltningen har en egen del som heter Skola dér vara
handlingars arkiveringsprocesser beskrivs. Nér planen ar fullstindig kommer vi ocksa att kunna ta del
av andra forvaltningars arkiveringsprocesser vilket hjélper oss att hantera handlingar som beror olika
delar av kommunens verksamheter. Informationshanteringsplanen dr omfattande men en viktig hjélp
for personal for att veta hur olika handlingar ska hanteras. De handlingar som ska bevaras ar viktiga
for att medborgare som befunnit sig i forskola och skola i kommunen ska kunna ta del av sina
uppgifter men ocksé for att historiskt kunna se vad som hént i Askersunds kommun. Att det ocksa
anges nar handlingar ska gallras (sldngas) dr ocksé av betydelse dé vi inte kan spara all den méngd av
information som vi hanterar i vira verksamheter.

En handling som finns digitalt hanteras i ett verksamhetssystem ex Infomentor eller i Diariet Platina
men kan ocksé finnas i exempelvis Teams. Fysiska handlingar dr de som finns pé papper och finns da i
exempelvis en barnakt eller i en pérm eller mapp. En handling som ska bevaras sparas for all framtid
antingen digitalt eller fysiskt och sénds efter en bestdmd tid till arkivmyndigheten for slutarkivering.
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Handlingar som fér gallras efter en viss tid forvaras pé enheten dér den uppréttats och slédngs sedan. I

planen anges det ocksa vem som ar ansvarig for handlingen.

Finansiering

Finansiering sker inom befintlig ekonomisk ram.

Skriv forvaltningens namn héir

Barn- och Utbildningsforvaltningen

Formamn Efternamn Mikaela Bjork
Forvaltningschef Handlaggare
Bilagor

Framsida och introduktion uppréttad informationshanteringsplan
Informatioinshanteringsplan

Beslutet skickas till
Johanna Martin, ordférande i barn- och utbildningsnimnden
Eva Gustavsson, forvaltningschef/skolchef

Mikaela Bjork, utvecklingsledare
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