A = Verksamhetsomrade, Hur informationen Bevaras/gallras Sekretess Forvaringsplats Ansvarig for handlingens Format pa handlingen |Sortering Overlamning till Anmiérkning Informationssédkerhetsklassning Personuppgifter
o B = Processgrupp, registreras. "Bevaras" = Ska Om handlingen - Namn pa forvaring Original/kopia (analogt | (vid analog arkivering) [slutarkiv Har anger ni ytterligare information som Skriv
3 — |C=huvudprocess, Registreras D = Diarium. slutarkiveras innehaller verksamhetssystem Avdelning eller verksamhet eller digital), avvikelser|Till exempel: (nar informationen |behéver laggas till. - Kansliga.
£ § ﬁ % D+E = Handlingstyp(er) Registreras V = sekretess ange: Ja, |- Skriv Digitalt K: (om ska framga personnummerordnin [som ska bevaras eller
% 50 g E’i Verksamhetssystem. Vid gallring ange: se anmarkning forvaringen ar en digital plats g, inte langre behdvs i|Ex. Om ni svarat Ja vid sekretess sa &r det har - Harml6sa.
'E § kel £ |OBS! Las kommentaren till denna cell.  |Ldmna tomt om inget Gia = Gallras vid som ex K:) Ex: Original i fysiskt bokstavsordning, verksamheten) anger ni Lag, paragraf och information. Vid kénsliga
§ g é g passar in. inaktualitet. - Vid fysiskt arkiv/rum/parm, arkiv, kopia i geografiskordning etc. [Ex: 5 ar personuppgifter ange typ
o T G 5 &r (byt ut antal &r med ange namnet pa arkivet eller verksamhetssystem av personuppgift
= OBS! Namnet for systemet |motsvarande) rummet.
anges i kolum J.
A B C E E G H | J K L M Namndsbeslut 0 P
1 Protokoll, allmédnna Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 43r Det sammanhéangande protokollet for 2
fullméktige/stvrelse/ndmnd och férbund.
2 Besluts- underlag/utredning, allmidnna |Registreras D Se anmadrkning Platina Registrator Digitalt 4ar Respektive 1
beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhér
idrendet/akten
3 Protokoll, med sekretessparagrafer Registreras D Bevaras Ja Nérarkiv Registrator Papper 438r Det sammanhéngande protokollet. 3
4 Besluts- underlag/ utredning, sekretess |Registreras D Se anmarkning Ja Procapita, Platina Respektive chef Digitalt 4ar Respektive 3
beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhér
Arendet/akten
Protokoll, myndighetsbeslut Registreras D Bevaras Ja Procapita, Platina Respektive chef Digitalt 4 3r 3
Besluts- underlag/ utredning, Registreras D Se anmadrkning Ja Procapita Respektive chef Digitalt Se anm. Respektive 3
myndighetsbeslut beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhér
Arendet/akten se flik 9 och 8
Protokollsutdrag Registreras D Se anmarkning Ja Respektive beslutsparagraf som tillhor 2
Procapita, Platina Registrator, respektive chef  [Digitalt 4ar srendet.
Protokollsanteckningar Registreras D Se anmadrkning Platina Registrator Digitalt 4ar Ingar i protokollet 1
Reservation Registreras D Se anmirkning Platina Registrator Digitalt 4ar Ingér i protokollet 1
Uppropslistor/ narvarolistor G2ar | parm nararkiv Registrator Papper 1
Omréstningslistor/voteringslistor Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar Ingdr i protokollet 1
Ljud- och bildupptagningar Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 43ar Ingar i protokollet 1
Laglighetsprovning Registreras D Se anmarkning Ja Platina Registrator Digitalt 43 Respektive laglighetsprovning tillhor 1
drendet/akten
Forvaltningsbesvar Registreras V Se anmadrkning Ja Procapita Respektive chef Digitalt Se anm. Respektive forvaltningsbesvar tillhor 1
drendet/akten. se flik 9
Anslag G2ar Justeringsanslag for protokoll. Finns pa digital |1
anslagstavla pa webb.
Tignsteskrivelse Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar 2
Redovisa delegation
Delegationsbeslut Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar Tillhér respektive drende/akt. 3
Delegationslista Registreras D Bevaras 1
Tillsdtta och entlediga fortroendevalda (Valdrende) Val av ledaméter, erséttare, ombud,
revisorer, éverférmyndare
Protokollsutdrag/beslut KS/KF/ndmnd _|Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar 1
Begdran hos KF om ny Registreras D Bevaras 1
ledamot/erséattare i SN
Underrattelse fran KF om ny Registreras D Bevaras 43r 1
ledamot/ersittare i SN Platina Registrator Digitalt
Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 43ar 1
Aterkopph till fortroendevalda Rapporter och anmdlningsédrenden, redovisning av ej
| firdigberedda motioner, ej verkstdllda beslut, medbor
mm, genomféra dialoger (hearing) mellan tjéinstemén och
politiker, information mellan tjéinstemdn och politiker
Rapporter och anmélningsarenden Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar 1
Redovisning av ej verkstéllda beslut Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4 ar 1
m.m. i SN
Informationsarende till fortroendevalda |Registreras D Gia Platina Registrator Digitalt 4 ar
Verksamhetsledning
Styrande dokument Pad olika nivaer, kommunfullmdktige, némnd, bolag, chefsnivd.
Taxor och avgifter. Ex policy, reglemente, bolagsordning,
MizaLi cnllc ifinci cibelinin
Delegeringsordning Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar 2
Aterkallande av delegering Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar 2
Tignsteskrivelse Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar 2
Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar 2
Reglemente Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 43ar Antas i fullmaktige. Ex arkivreglemente, 2
reglemente for namnd, reglemente for
revisorer
Planer, verksamhetsledning Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar Antas i fullméktige. T ex likabehandlingsplan, |2
jamstalldhetsplan, plan mot krankande
behandling.
Styrande dokument, 6vergripande nivad |Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 43ar Antas i fullmaktige. Ex taxor och avgifter, 2
policvdokument.
Styrande dokument, pd namndniva Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar Antas i SN ex. riktlinjer, 2
informationshanteringsplan,
internkontrollplan
Rutin- och metodbeskrivningar Registreras V Bevaras Ledningssystemet Utvecklingsenheten Digitalt 43r 1 arkivex av den egna organisationens 2
rekommendationer (motsv.) bevaras. Ovriga G
i a. Avser t ex rutinbeskrivningar etc.
utfardade av den egna huvudmannen eller
virdaiviaran
Lathundar och handbécker Gia Ledningssystemet Utvecklingsenheten Digitalt Gallras ndr ny version uppréttats. 1
Instruktioner av tillfallig eller ringa Gia Ledningssystemet Utvecklingsenheten Digitalt Nej

karaktar




Meddelanden, textmeddelanden, e-post |Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4 ar Skrivs ut eller 6verfors till tjansteanteckning

m m av betydelse for verksamheten Aktskap Ansvarig tjansteperson Papper

Meddelanden, textmeddelanden, e-post Gia Digitalt H: Berord tjansteperson Digitalt Nej

m m av tillfallig eller ringa betydelse

Dokumentation som tillkommit enbart Gia Digitalt H: Berord tjansteperson Digitalt Nej

for att underlatta socialndmndens

arbete och som inte har ett egenvirde

Handlingar av tillfallig eller ringa Gia Digitalt H: Berdrd tjansteperson Digitalt Nej

betvdelse

Samverka med personal och fack“ga MBL-férhandlingar, l6neéversyn, central och lokal samverkan,

. . arbetsplatstréffar, partssammansatta grupper som

organisationer arbetsutskott till APT och/eller SVG. MBL-avtal som rér enskilda
anstdllda t.ex. i samband med disciplindrende kan léggas under
respektive drende. OBS! Det kan vara bra att géra som med avtal
att éven registrera dessa MBL-protokoll hir sé man hittar dem.

Protokoll forhandlingar mellan fack och |Registreras D Bevaras Parm hos ansvarig chef Utvecklingsenheten Papper 10ar

arbetsgivare. MBL

Protokoll/minnesanteckningar fran G2ar G:katalog Respektive chef Digitalt Nej

arbetsplatstraffar/ arbetslagsmoten

Kallelse med bilagor Gia G:katalog Respektive chef Digitalt Nej

Planering och uppféljning av

verksamheten

Mal- och ekonomistyrning Budget, arsredovisning, delarsrapporter,
bokslut. uondrag och ubpdragsbeskrivning

Budget

Mal och vision Registreras D Se anmarkning Platina Registrator Digitalt 4ar Kan inga i budgeten annars ingar deti 1.3.1.
Stvrande dokument.

Prelimindra budgetramar Gia Nej Arbetsmaterial

Preliminar berdkning statsbidrag, Gia Arbetsmaterial

kommunalekonomisk utidmning m.m. Nej

Tidnsteskrivelser Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Investeringsplan Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Verksamhetsmal och dskanden Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Budget, antagen Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Protokollsutdrag Central Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt

samverkansgrupop 43ar

Synpunkter fran de fackliga foretradarna|Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt

4ar

Ansdkan om statliga bidrag Registreras D G104ar Platina Registrator Digitalt Nej

Beslut statsbidrag Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar Enbart som en del av budgeten. Sjdlva
ansokan om statsbidrag och beslutet finns
under 2.5.2

Budgetuppfélining Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Budgetuppfolining, rapporter Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Underlag for budgetuppféljning och Gia O:katalog Ansvarig chef Digitalt Nej

delarsrapporter

Bokslut

Anvisningar infor bokslut och Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt Uppdateras varje ar och &r direkt knutna till

delarsbokslut 4ar respektive ars bokslutsdrende

Delarsrapport kommunen, Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt

kommunalférbund, kommunala bolag 4 ar

Revisionshandlingar Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Resultatoverforing Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Ovrig dokumentation av vikt rérande Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt

bokslutssrendet 43ar

Arsbokslut Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Arsbokslutsbilaga*) Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Arsforbrukning, arlig statistik over Bevaras Platina Registrator Digitalt 4 ar

férbrukning éver varor och tidnster

Arsrapporter/verksamhetsberattelser Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 43ar

Begira okat anslag/tilliggsbudget Registreras D Anvands endast vid behov - t ex strukturella
férandringar eller underskott i budgeten.
Ansdks hos KF.

Begdran om Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 43ar

tilldggsbudget/tilldggsanslag

Beslut/protokollsutdrag Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4ar

Investeringar Stora 6vergripande investeringar kraver beslut
i fullmaktige

Startbesked Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4 &r

Férvaltningens investeringar Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4&r

Verksamhetens investeringar Registeras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4 3r

Kvalitetsledning Ska anvandas av alla verksamhetsnivaer

Kvalitetsstyra Ledningssystem for kvalitet, kvalitetspolicy
och kvalitetsmal.

Direktiv géllande ledningssystemet Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument.

Granskning av ledningssystem, resultat [Registreras D Bevaras 4ar

av




Dokumentation fran kvalitetsarbete, Gia Nej

underlag

Kvalitetsdokument Registreras D Bevaras Ensolution Utvecklingsenheten Digitalt 43r Ex processbeskrivningar

Enheternas egenkontroll Registreras V Bevaras Ensolution Utvecklingsenheten Digitalt 438r

Mal for kvalitetsarbetet Se anmérkning Ensolution Utvecklingsenheten Digitalt 43r Se 1.3.1 Styrande dokument.

Atgardsplaner Se anmirkning Ensolution Utvecklingsenheten Digitalt 438r Se 1.3.1 Styrande dokument.

Rapporter, uppféliningar Registreras D Bevaras 4ar

Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras 4ar

Uppféljning av mal Registreras D Bevaras Avser inrapporterad uppféljning pa

Platina Registrator Digitalt 4ar verksamhetsniva.
Uppfoljning av verksamhet och kvalitét |Registreras D Bevaras Avser dokumenterade uppféljningar. Protokoll
Platina Registrator Digitalt 4ar och utvirdering bevaras och registreras.

Sammanstallning av klagomal pa Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 43r Avser sammanstéllningar for rapportering till

verksamhetsniva verksamheten.

Sammanstallning av synpunkter pa Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 43r Avser sammanstéllningar for rapportering till

verksamhetsniva verksamheten.

Maita verksamhetskvalitet Egenkontroll och riskanalys, enkétundersékningar for att
underséka verksamhetskvalitet, dven verksamheter
under intern service

Intern kontroll

Intern kontrollplan Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt

Internkontroll férvaltningschefens Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt

rapport

Internkontroll granskningsrapporter Registreras D G23ar Ansvarigs H-katalog Utvecklingsledare Digitalt

Avvikelserapporter Registreras V Bevaras Ja Procapita Ansvarig chef Digitalt 4 ar Awvikelserapporter som ror den enskilda. Gallring efter 3 ar.
Oftast gérs en sammanstalining. Den ska bevaras. Galler

il nigot som herér flera nersaoner <A cka den

Dokumentation Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Analyser Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Inspektionsrapporter Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Anmarkningar Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Kontroller Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Beslut Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Checklistor Gia Ansvarigs H-katalog Ansvarig for granskning Digitalt Nej Ett hjdlpmedel for intern kontroll som &r under sténdig
bearbetning. Resultatet av checklistan framgar av
awvikelserapporten. Mallen pa checklistan bevaras

Enkat

Enkat, upprattad Registreras D Bevaras Digitalt O:, Forms Ansvarig chef 4 ar 1 ex bevaras tillsammans med
sammanstallningen

Sammanstélining Registreras D Bevaras Digitalt O:, Forms Ansvarig chef 4ar

Enké&tsvar, inkomna G 2ar Digitalt O:, Forms Ansvarig chef Nej

Statistik

Allman statistik av betydelse for Registreras D Bevaras Platina Registrator 43r

verksamheten

Statistik utan betydelse for Gia Den egna H:-katalogen Digitalt Nej

verksamheten

Verksamhetsspecifik statistik Registreras D Bevaras Platina, G:-katalog Registrator Digitalt 4ar

Underlag for statistik Gia G:-, H:- eller O:-katalog Ansvarig tjansteperson Digitalt Nej

Sdkra och forbattra

verksamhetskvalitet

Verksamhetsplan Registreras D Bevaras Platina Registrator Digitalt 4 ar

Uppfoljningar av rutiner, Registreras D Bevaras Avser uppfoljning av t.ex. arbetsrutiner

dokumentation Platina Registrator Digitalt 4 ar

Synpunkter/forslag och klagomal

Synpunkter/klagomal

Synpunkter av betydelse for Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 43ar

verksamheten

Mottagningsbevis Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Aterkoppling till uppgiftslimnare Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 43ar

Klagomal

Klagomal av betydelse fér verksamheten|Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Mottagningsbevis Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Aterkoppling till uppgiftsldmnare Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4 ar

Anmdlan enligt lag Avser anmalan mot myndigheten. T.ex. Lex
Sarah, Lex Maria eller krdankande behandling

Anmalan om missférhallande Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar Kan gélla t.ex. Lex Sarah, Lex Maria.

Anmalan om krénkande behandling Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar Kan gélla krdnkande behandling av skolelev

Klagomal till IVO Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar Avser klagomal som géller vardenhet hos den
egna vardgivaren.

Utredning/rapport Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Tidnsteskrivelse Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Beslut Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar

Patientskaderegleringen (PSR), beslut Registreras D Bevaras Ja Platina Registrator Digitalt 4ar Egna journalkopior G i a.

som ror den egna vardgivaren




A= Ver ade, Hur i Il Forvari A ig for Format pa Sortering Overlamning till Anmirkning Infor
3 — |B="Processgrupp, registreras. "Bevaras" = Ska Om handlingen |- Namn p& vsh-syst i i (vid analog slutarkiv Har anger ni ytterligare information som behéver liggas till. klassning Skriv
£ g § % C = huvudprocess, Registreras D = Diarium. |slutarkiveras innehaller - Skriv t ex digitalt K: férvaring arkivering) (nér informationen som - Kansliga.
2 5 | 8 | Z [p+E=Handlingstyp(er) Registreras V = Verk- Vid gallring ange: sekretess ange: Ja, |- Fysiskt arkiv/rum/psrm, |Avdelning eller Till exempel: ska bevaras inte langre |Ex. Om ni svarat Ja vid sekretess s& &r det har anger ni Lag, eller
2 g 12' 2 samhetssystem. Gia=Gallras vid se anmirkning ange namnet pa detta verksamhet per ord |behévs i ver paragraf och information. - Harmlésa.
EEREE Limna tomt om inget  |inaktualitet. ning, Ex: 5 4r Vid kansliga
E & T £ passar in. G 5 ar (byt ut antal ar bokstavsordning, personuppgifter ange
= med motsvarande) geografiskordning typ av personuppgift
Personakter SoL sorteras i personnummerordning och levereras till arkivmyndigheten 4 ar efter sista anteckning. Personakten och samtliga handlingar gallras 5 ar efter sista anteckning. Fodda 5, 15 och 25 undantas fran gallring for forskningens behov.
A E F G H | J K L M N o} P
VARD OCH OMSORG,
FUNKTIONSSTOD
Halso- och sjukvard Enligt Hiilso- och sjukvardslagen (HSL)
Patientjournal Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
lagitimarada
Kopia pé journal fran annan Registreras V G104ar Ja Procapita, patientjournal | Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
Bastest vid blodtransfusion Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
Bedémningsinstrument som inte Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
finns i beddmningsmodulen, t ex Procapita, Lifecare. Papper
MMT, ADL, Norton, VAS, Arkivskap hos
Ardci copm keR iti
Behandlingsmeddelande fran lakare [Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
Bilder/fotografier Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
Blodgrupperingar Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 2
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
Blodrekvisitioner Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
Brev/e-post eller meddelande Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
till/fran/angéende patient av Procapita, Lifecare. Papper
betydelse for vard och behandling Arkivskap hos
Checklistor av betydelse for Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
behandling, bedéming, beslut och Procapita, Lifecare. Papper
diagnos Arkivskap hos
Checklistor av kortvarig betydelse Registreras V Gia Ja Patientjournal Ansvarig legitimerad | Digital Nej 3
Papper
Epikris - slutanteckning frdn annan  [Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
vardgivare Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
lagitimarada
Laboratorielistor och svar Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25
Procapita. Lifecare Papper
Omvérdnadspersonalens HSL-journal | Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad [ Papper Endast 5, 15 och 25
i pappersform Procabita. Lifecare
Ordinationshandlingar, dosrecept, |Registreras V. G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25
lakemedelslistor, ordinarionslistor, Procapita, Lifecare. Papper
palliativa lskemedelslistor, Arkivskap hos
antikoagulantia (t ex Waran- legitimerade.
Pacemaker, information om Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
P-glukoslistor Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
Preliminar epikris fran likare Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digital Endast 5, 15 och 25 3
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos




|\ntyg till patient/annan Registreras V G104ar Ja Procapita, patientjournal |Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
tare
Hantera lakemedel Med lékemedelshantering avses ordination, iordningsstéllande,
administration, rekvisition och férvaring av likermedel. Aven
vaccinationsverksamhet ingér som en del i Iikemedelshanteringen.
Individuell férskrivning av likemedel till patient dokumenteras i
Lakemedelsférsakringsforeningens | Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig chef Digitalt Endast 5, 15 och 25
forsakringsbolags beslut som ror den Procapita, Lifecare.
egna vardgivaren Arkivskap hos
lagitimarada
Fullmakt apotek/dosapotek Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt Endast 5, 15 och 25
Procapita, Lifecare. Papper
Arkivskap hos
lagitimarada
Férbrukningsjournal narkotika Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt Endast 5, 15 och 25
MCSS/Appva. Arkivskap Papper
hoc legiti
Signeringslistor dver administrerade |Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt Nej
lakemedel for enskild patient MCSS/Appva. Arkivskap Papper
hoc legiti
Férteckning 6ver utlimnande av Parm hos ECHSL/adm. | Ansvarig chef/ Digitalt Nej
nycklar/nyckelkort eller liknande till admin Papper
Férteckning dver narkotikaansvariga Digitalt hos EC/HSL EC HSL Digitalt Nej
Patientsakerhet och avvikelser Den som bedriver hdlso- och sjukvdrdsverksamhet som omfattas av IVOs
tillsyn ska enligt PSL anméla detta till IVO. En anmélan ska Gven géras
om véisentliga féréndringar sker i verksamheten, som t.ex. flytt, eller om
verksamheten ldggs ned. IVO dr nationell tillsynsmyndighet for hélso- och
sjukvarden samt for socialtjansten och verksamhet enligt LSS.
Utredningsmaterial till avvikelser Registreras V Bevaras Ja Parm hos respektive Respektive Papper 4ar Digital hantering planeras 2023/2024
allvarlighetserad 1 och 2
Utredningsmaterial till avvikelser  |Registreras Bevaras Ja P4rm hos respektive Parm hos respektive [Papper 43r Digital hantering planeras 2023/2024.
allvarlighetsgrad 3 och 4 enhetschef enhetschef eller
MAS, MAR
Halso- och sjukvardens Registreras D Bevaras Ja Platina Forvaltningschef Digitalt 4ar
ansvarsnamnd (HSAN), beslut som
rér den egna vérdgivaren
Patientskaderegleringens (PSR) Registreras D Bevaras Ja Platina Forvaltningschef | Digitalt Vid gallring av
beslut som rér den egna vardgivaren verksamhetssystem
Korrespondens i fértroendefragor Registreras D Bevaras Ja Platina Berord chef Digitalt 4ar
mellan vérdgivare och patientnamnd
och/eller mellan vardgivare och
nationt
Beslut fran Inspektionen fér vard och [Registreras D Bevaras Ja Platina Forvaltningschef, Digitalt 4ar
omsore (IVO) MAS. MAR
a vid Registreras D Bevaras Ja Platina MAS, MAR Digitalt 4ar
L oka, varda, behandla
Listor pa intag av mat, vatska, Registreras V G efter inférande i Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt ijournal
vandschema etc digital journal Procapita, Lifecare
Listor pa uppmitt urin, avféring, Registreras V G efter inférande i Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt
krakning etc digital iournal Procabita. Lifecare
Listor p4 kontroll och métning av Registreras V G efter inforande i Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt
patientens vakenhet, puls, blodtryck, digital journal Procapita, Lifecare
temn ate.
Dokumentera i patientjournal Avser, i férd av samtliga jc
Se uppri nedan av som kan ingd i
och arkiverns déir
Transfusionsjournal Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper
Procabita. Lifecare
Utredningar, bedémningar och Registreras \/ G104r Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt
atedrder Procapita. Lifecare
Utprovningsprotokoll Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper
Procabita. Lifecare
Vaccinationsjournal Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper
Procapita. Lifecare
Vardplan Lifecare SP Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper
Lifecare SP
SIP Lifecare SP Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal, Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper
Lifecare SP




Rehablitera

Rehablitering innebér insatser som syftar till att en patient med
| forvirvad funktionsnedsdttning dtervinner eller bibehdller basta mojliga
Insatserna kan vara av arbetslivsinriktad, medicinsk,

pedagogisk, psykologisk, social eller teknisk art. Verksamheten kan
hanteras p olika siitt i olika landsting och kommuner

|Erbjuda

Individuella traningsprogram och  |Registreras \/ G104r Ja Ingar i patientjournal Ansvarig legitimerad | Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25 Arkiveras i HSL-journal
I ogram
Tillhandahalla higlpmedel
Tekniska hjédlpmedel, férskrivning Registreras V G10ar Ja Ingér i patientjournal Ansvarig legitimerad | Digitalt Endast 5, 15 och 25
och i
Intyg, atgardsforslag rérande Registreras V G104ar Ja Ingar i patientjournal Ansvarig legitimerad | Digitalt Endast 5, 15 och 25
ing mm
Dokumentation éver Registreras i V Bevaras Ja Hjalpmedelsmodul i Ansvarig Digitalt och papper
medicinskteknisk utrustning Procapita legitimerad/ hjalp-
Register 6ver medicintekniska Bevaras Nétverksmapp, skrivs ut Utsedd legitimerad
for vard och vart 5:e ar till arkiv
Register 6ver medicintekniska Registreras \/ Bevaras Hjslpmedelsmodul i Ansvarig
produkter-/omvardnads-hjalpmedel Procapita legitimerad/ hjalp-
Kontroll av diskdesinfektor G5ar Parmar hos kontrollant Utsedd legitimerad (Papper Nej
Smedsgarden,
Surenan
Vard och omsorg Enligt Socialtjcinstlagen SoL.
Administration av vard och omsorg
Intyg for rétt till nédvéandig tandvard [Registreras V G10ar Ja Procapita, patientjournal |Berérd enhetschef |Papper Endast 5, 15 och 25
Intyg till beslutsfattare Registreras V G10ar Ja Procapita Bistdndshand- Papper Endast 5, 15 och 25
|l5eeare
Journalkopior inkomna fran annan  [Registreras V G10ar Ja Procapita Bistands- Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
vardgivare handlaggare,
ancvaris enhatschaf
Forskning, ansokan och tillstand for |Registreras D Bevaras Socialforvaltni arkiv i Digitalt och papper 5ar
att fa forska och ta del av medicinsk Radhuset
Beslut om delegering och eventuellt |Registreras Bevaras Ja MCSS/Appva Ansvarig legitimerad | Digitalt 5ar
aterkallande av delegering av
medicinska arbetsuppgifter
Kunskapstest Gia | parm hos ansvarig Ansvarig legitimerad | Papper Nej
Avtal rérande inkép av Registreras D Bevaras Platina Forvaltningschef Digitalt
medicintekniska produkter och
apparatur
Avtal rorande service och underhall |Registreras D G3ar Platina Férvaltningschef | Digitalt och papper Nej
Kontrakt och avtal av rutinmassig Registreras D G2ar Ja Parm hos chef Ansvarig chef Digitalt och papper Nej
karaktar. t ex hvresavtal
Kontrakt med brukare angaende Registreras D Gia Ja Personakt Ansvarig chef Digitalt och papper
phoniro. larm etc. Endast 5, 15 och 25
Dokumentera i personakt enligt SoL
inom omsorg
Kopia pé journal fran annan Registreras V G104ar Ja Procapita, personakt Ansvarig enhetschef | Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
Genomférandeplaner Registreras V. G5ar Ja Procapita, Lifecare Ansvarig enhetschef | Digitalt Endast 5, 15 och 25
Over om insatser Registreras V. G5ar Ja Procapita Ansvarig enhet: Digitalt Endast 5, 15 och 25
Levnadsberéttelser Registreras V. G5ar Ja Procapita Ansvarig enhetschef | Digitalt Endast 5, 15 och 25 D genom jour laggs i personakt
i valk Registreras V. G5ar Ja Procapita Ansvarig Digitalt Endast 5, 15 och 25 Dokumenteras genom journalanteckning, laggs i personakt
Inkomna, upprattade och utgdende |Registreras V G5ar Ja Procapita, personakt Ansvarig enhetschef [Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
handlingar av betydelse i drendet
Signeringslistor for insatser Registreras V Gia Ja Personakt Ansvarig enhetschef | Papper Nej
Insatser fér personer med Insatser enligt Lagen om Stéd och Service, LSS
funktionsnedsattning
Administration av insatser fér
g .
Overenskommelse om insatser Registreras V G5ar Ja Procapita/Lifecare Ansvarig enhetschef | Digitalt Endast 5, 15 och 25

Utreda insatser for personer med
funktionsvariation

oW W W



Personakt enligt Lagen om stéd och
service (LSS)

Se anmirkning

Personakter som upprittats i samband med insats rérande boende i
| familjehem eller bostad med sérskild service for barn eller ungdomar
utanfor familjehemmet ska bevaras. Det maste framgd av beslut och
atgdrder/insatser vilken lag som anvants, alltsa SoL eller LSS.

sorteras i och levereras till
Levnadsberéttelser Registreras V G5ar Ja Procapita/Lifecare Ansvarig enhetschef [Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
Inflyttningssamtal Registreras V G5ar Ja Procapita/Lifecare Ansvarig enhetschef | Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
Inkomna, upprattade och utgédende |Registreras V G5ar Ja Procapita/Lifecare, fysisk |Ansvarig enhetschef | Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
handli av betvdelse i drendet personakt
Signeringslistor fér insatser Registreras V Gia Ja Procapita/Lifecare, fysisk |Ansvarig enhetschef | Digitalt och papper Nej
personakt
Genomfdrandeplaner med Registreras V G5ar Ja Procapita/Lifecare, fysisk |Ansvarig enhetschef | Digitalt och papper Endast 5, 15 och 25
tillhérande bilagor personakt
Avtal om externa placeringar Registreras D G5ar Ja Platina Fysisk|Registrator Digitalt Endast 5, 15 och 25
personakt Ansvarig EC Papper
Hyresavtal Registreras D G5ar Ja Platina Fysisk| Registrator Digitalt Endast 5, 15 och 25
personakt Ansvarig EC Papper
8 Personlig assistans
Tidsredovisning till Registreras V G2ar Ja | parm hos enhetschef Ansvarig enhetschef [Papper Nej
forsakringskassan,
debiteringsunderlag
Utbetalningsbesked fran Registreras V G2ar Ja I parm hos enhetschef Ansvarig enhetschef [Papper Nej
forsakringskassan
Kopior pa beslut fran G2ar Ja Beslut i akt hos Ansvarig enhetschef [Papper Nej
forsakringskassan, avtal, rikningar handliggare, rikningar i
nirm hos enhetschef
10 Bostadsanpassning
10 Anséka om
Arendeakt med tillhérande Registreras V G104r Ja BAB online, personakti | Administrator Digitalt och papper Nej Dar bade digital akt och pappersakt finns kan pappersakt
handlingar nérarkiv Réadhuset, UVE gallras
Protokoll dver beslut om Registreras V G104ar Ja BAB online, personakt i Administratér Digitalt och papper Nej Dir bade digital akt och pappersakt finns kan pappersakt
bostadsanpassningsbidrag och nérarkiv Réadhuset, UVE gallras
Registreras V Gia Ja BAB online Administratér Digitalt Nej

Beslut som avser utrustning som
till i

Radhuset. UVE




Verksamhetsomrade

Processgrupp

huvudprocess

Handlingstyp(er)

-

A =Verksamhetsomrade,
B = Processgrupp,
C = huvudprocess,

registreras.
Registreras D =

D+E = Handlingstyp(er) Diarium.
Registreras V =
OBS! Las kommentaren till denna cell. Verksamhets-
system.
E F

Personakterna sorteras i personnummerordning och levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sist.

SOCIALT STOD
Uppdragstagare inom indi

id och

Hem for vard och boende, stédboende och boende fér
nvanlénda

Ansvarsforbindelser for kostnader

Avtal med enskilda utforare

Registreras V
Registreras V

Beslut om anvisning och mottagande av nyanlanda for
boséttnine fran Migrationsverket

Bosattningsunderlag fran Migrationsverket

Avtal med Migrationsverket och kommunen om mottagande
av nvanlidnda

Korrespondens med enskilda utférare

Forteckningar 6ver barn som vistas i familjehem eller annat
enskilt boende. placerade av annan kommun

Férteckningar 6ver familiehem

Férteckningar 6ver kontaktpersoner/kontaktfamilier
Hvreskontrakt, uthvrning och férhyrning av bostader
Inventarieférteckni iourla

Register 6ver boende i genomgangsbostader

Uppségning av bostadskontrakt
Varningsbrev och 4

Registreras D

Registreras D
Registreras D

Registreras D
Registreras D

Registrerad V
Registrerad V
Registreras D
Registreras D
Registreras D
Registreras D
Registreras VD

med motf

Familiehem

Anmélan mot familiehem, resultat av utredning och beslut
Ansékan om att bli familiehem

Avtal om ersattningar vid vardnadsoverflvttningar

Avtal med familiehem

Beslut om vard/medgivande

Beslut om placering

Handréckningsbegaran

Registerutdrag

Tillsyn 6ver hur familiehemmet fungerar

Registreras VD
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras D

Registreras V
Registreras V
Registreras V

Utredningar av familiehem
Beslutsunderlag, iournalblad
Ekonomiska uppgifter om familiehemsersittning

soner och
Anmilan mot kontaktpersoner/kontaktfamilj, resultat av
utredning och beslut

Registreras VD

Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V

Ansokan om att bli kontaktperson/kontaktfamili
Ansvarsforbindelser

Avtal med t.ex. kontaktpersoner

Beslut om vérd/medgivande

Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.

Beslut om placering

Beslutsunderlag, iournalblad
Handréckningsbegaran

Utredningar av kontaktfamili/kontaktperson
Ekonomiska uppgifter om kontaktfamilisersattning

Barn och familj
Insatser barn och unga

Orosanmlan Registreras VD
Skyddsbedémning Registreras VD
Forhandsbedomning Registreras VD
Beslut att inte inleda utredning Registreras VD

Hur informationen Bevaras/gallras

"Bevaras" = Ska
slutarkiveras

Vid gallring ange:
Gia=Gallras vid
inaktualitet.
G5ar=Gallras 5 are.
avslut (ar kan dndras)

G

G104r
Se anmarkning

Bevaras

Bevaras
Se anmarkning

Gia
Gia

Gia
Gia
G2ar

GS5ar

Bevaras
Gia
Bevaras
G5ar
Bevaras
Bevaras
Bevaras
G5ar
G5ar

Bevaras
Bevaras
G5ar

Bevaras

G5ar
G5ar
G5ar
G5ar

G5ar
G5ar
G5ar
G5ar
G5ar

G2ar
GS5ar
G2ar
G5ar
G2ar
GS5ar
G2ar
G5ar

Sekretess
Om
handlingen
innehaller
sekretess
ange: Ja, se
anmarkning

Forvaringsplats Ansvarig for Format pa Sortering
- Namn pa i i Per -
verksamhets-system férvaring Original/kopia ordning,
- Digitalt, t ex G: Avdelning eller (analogt eller bokstavsordning
- Fysiskt verksamhet digital), avvikelser geografisk
arkiv/rum/parm, ska framga ordning etc.
ange namnet pa
forvaringen

| J K L

Bverlamning till
slutarkiv

Anmirkning

Har anger ni ytterligare information som behéver
(nér informationen som laggas till.
ska bevaras inte langre
behévs i verksamheten) Ex. Om ni svarat Ja vid sekretess s& &r det har anger ni
Ex: 5 ar Lag, paragraf och information.

lassning

hetsk | Per
Skriv
- Kénsliga.
eller
- Harmlésa.
Vid kansliga
personuppgifter ange
typ av personuppgift

a anteckning. Personakt och samtliga handlingar dari gallras 5 ar efter sista anteckning. Fodda 5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens behov.

Procapita
Procapita

Procapita

Procapita
Platina

Pérm i nérarkiv
Pérm i nérarkiv

Procapita
Procapita
Parm i ndrarkiv
Parm i ndrarkiv
Parm i ndrarkiv
Parm i ndrarkiv
Procapita

Pérm i nérarkiv
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Pérm i nérarkiv

Procapita
Procapita
Procapita

Digitalt och parm i
nérarkiv

Procapita
Procapita
Procapita
Procapita

Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita

Kronologisk parm
Personakt
Kronologisk parm
Personakt
Kronologisk parm
Personakt
Kronologisk parm
Personakt

IFO
IFO

IFO

IFO
Kommundirektor

IFO
IFO

IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO

IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO

IFO
IFO
IFO
IFO

IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO

IFO

IFO

IFO

IFO

Digitalt
Digitalt

Papper

Digitalt
Digitalt

Papper

Papper
Digitalt
Digitalt
Papper
Papper
Papper
Papper
Papper

Papper
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt
Papper

Digitalt
Digitalt
Digitalt

| personakt,
fysiskt eller
disitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Papper
Papper
Papper

Papper

Félier personakt.

Foljer personakt. Avtalet ska reglera att dokumentation om brukare/Klient ska lamnas till

kommunen om verksamhet upphar eller om brukare/klient inte langre &r

Tillhgr annan férvaltning

Nej Under férutséittning att hyresskuld ej kvarstar
Nej Revideras 8pande

Nej Ska registreras i personakt

Original i diariet.

Registreras om misstanke om missforhallande. Original i diariet.

Nej Separat akt i familjehemsakten

Original i diariet.

Nej Beslut om vard, forvaras i barnets akt och medgivandet i
familiehemsakten

Nej Separat akt i kontaktfamilj/kontaktpersonsakten
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2 Uppgifter/handlingar i personakt

Ansokan ekonomiskt bistand

Beslut att inleda utredning utan insats
Utredning utan insats

Utredning med insats-6ppen vard
Utredning med insats-placering
Vardplan

Genomfdrandeplan placering
Genomférandeplan Gppen vard
Uppfélining/6vervagande placering
Uppfélining 6openvérd

Beslut

Beslutsunderlag for placering
Avslut

Ansskningar om vard enligt LVU till férvaltningsrétt med
bilagor

Domar

Handlingar rérande understallning till forvaltningsratt
Journaler i hem fér vard eller boende

Dokument av betydelse i drendet

Ensamkommande barn

Unga lagovertradare
Medlingsuppdrag forfragan fran polis eller socialtianst

Dom géllande ungdomstjénst, ungdomskontrakt, straffvarning

fran tingsratt eller hovratt.
Kallelse till Tingsratt gallande férhandling

Arbetsplan gallande ungdomstjénst

Handlingar som rér medling

Vuxna

Anmilan som resulterar i &rende
Anmiélan som inte resulterar i &rende
Underlag

Beslut om att inte inleda utredning

Uppgifter/handlingar i personakt

Anmélan

Ansokningar med bilagor

Ansékningar till institutioner om vard
Ansékningar om vérd enligt LVM, med bilagor
Begaran om handrackning

Beslut och domar i férvaltningsdomstol

Beslut i enskilt &rende om bistdnd och/eller insats
Beslutsunderlag

Dokumentation av planering rérande enskild samt
6verenskommelser

Droganalyser

Handlingar rérande understéllning till forvaltningsratt
Journaler med bilagor fran HVB

Registerkontroller som utgdr underlag for beslut
Samtycke

Utredningar i enskilt drende

Overklaganden med bilagor, Yttrande

Kallelser till réttegéng, mote med handlaggare mm
Anmélan till hélsoundersokning

Meddelanden frén hyresvard

Meddelanden om utskrivning fran HVB eller liknande
Remisser

Serviceinsatser vuxna
Minnesanteckningar kring klienter
Anhérigprogram

Begdran om registerutdrag

Begaran om registerutdrag fran andra myndigheter
Begaran om registerutdrag fran foretag

Begdran om vttrande

Yttrande till Forsvarsmakten/hemvérnet

Yttrande till polismyndighet
Yttrande till kriminalvard
Yttrande till Transportstyrelsen

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras \/
Registreras \/
Registreras \/
Registreras VD

Registreras V

Registreras V
Registreras V

Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V.
Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras D
Registreras D
Registreras D

Registreras D

Registreras D

Registreras D
Registreras D
Registreras D

G5ar

G5ar

G5ar

G5ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G5ar

Bevaras

G5ar

Bevaras vid placering
G 5 ar ovrig insats
Bevaras vid placering
G 5 ar bvrig insats
Bevaras vid placering
G 5 ar ovrig insats
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras vid placering
G5 &r dvrig insats

Bevaras

Gia
GS5ar

G5ar

G5ar

G2ar
Gia
G2ar

G5ar
G5ar
G5ar
G5ar
G5ar
G5ar
G5ar
G5ar
G5ar

GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar

Gia
Gia
Gia

Gia

GS5ar
GS5ar
GS5ar
GS5ar

Procapita

Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita

Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita

Procapita
Procapita

Procapita

Procapita
Procapita

Procapita
Procapita

Procapita

5 &r personakt

Kronologisk parm

Personakt

Kronologisk parm

Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita

Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita
Procapita

Personakt
Personakt
Nérarkiv

Nérarkiv

Nérarkiv

Nérarkiv
Nérarkiv
Nérarkiv

IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO

IFO
IFO
IFO
IFO

IFO
IFO

IFO
IFO

IFO

IFO
IFO
IFO

IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO

IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO
IFO

IFO
IFO
IFO

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Papper
Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt

Papper
Papper

Papper

Papper

Papper
Papper
Papper

Samma som under placerade barn ovan

Insatser béde fér kommuninvénare och asylskande

T. ex. el ing, hyresskuld, och LOB-
anmilan.

Galler endast LVM
Géller LM och begars av polis

Svaret pa analysen

| LVM-utredning till polis ibland

Informationsutbyte t.ex.

Fran sjukvarden

Réad och stdd kring bl.a. missbruk.

Registerutdrag med tillfallig betydelse

Fran t. ex. transportstyrelsen, forsvarsmakten, kriminalvard,
Aklagare. tingsritt och polis.

Fran t. ex. konsulter och familjehem

Ytrandet &r underlag for sakerhetsklassning inom Férsvaret och
géller i 5 &r hos dem.
Ytrandet &r underlag for vapenlicens

Yttrandet &r underlag for kérkortsdrenden

w

wwwwww

wiwwlwwwwww

wlwww N ww|www|ww

wlww| w



©w vV
LR
-

N

Familjeratt

Faderskapsarenden

Upprattande av U-protokoll, utredning omfaderskap/ Registreras V Bevaras JA Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk lar

foraldraskan nararkiv papper ordning

Fo dlan om och fora P Registreras V Bevaras JA Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
nérarkiv papbper ordning

Begiran om faststillande av faderskap/foraldraskap fran Registreras V Bevaras A Nararkiv IFO Papper Kronologisk 1ar

annan kommun ordning

Underréttelse fran Skatteverket om nyfott barn Registreras V Bevaras A Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
nararkiv papper ordning

Underréttelse fran Skatteverket om inflyttat barn Registreras D Bevaras JA Procapita och IFO Digitalt Kronologisk 1ar
nararkiv ordning

Begaran om faststallande av faderskap/foréldraskap Registreras V Bevaras JA Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk lar
nararkiv papper ordning

Férsta brevet till modern Registreras V GS5ar JA Procapita IFO Digitalt Kronologisk Nej Paminnelse gar ut om mamman ej hor av sig

ordning

U-protokoll Registreras V Bevaras JA Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk lar
nararkiv papper ordning

Bekriftelse/Faderskapsbekriftelse Registreras V Bevaras JA Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
nérarkiv papbper ordning

Anmilan om gemensam vérdnad Registreras V Bevaras A Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
nararkiv papper ordning

Journalanteckningar Registreras V Bevaras JA Procapita och IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
nérarkiv papbper ordning

Bilagor till U-protokoll, t ex underréttelse om férestadende Registreras V Bevaras JA Procapita/nararkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1lar

réattsgenetisk undersokning, intyg om ultraljudsundersckning, papper ordning

meddelande till ansvarig namnd om utférd provtagning i

f: arende, anmalan om g vardnad i band

med bekréftelse, begéran om bistand av utlandsmyndighet i

fmdeton o

Ovriga ", is pr ingsil rattsgenetisk Registreras V. Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk

undersokning papbper ordning lar

Faststallande av S-protokoll, utredning av faderskap

Underréttelse fran Skatteverket om nyfott barn Registreras V Bevaras JA Procapita/nararkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1lar
papper ordning
Underréttelse fran Skatteverket om inflyttat barn Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
papbper ordning
Begaran om faststallande av faderskap/foréldraskap Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk lar
papper ordning
Forsta brevet till modern Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar Paminnelse gar ut om hon ej hor av sig
papbper ordning
Kallelse méte Registreras V Bevaras A Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar Oftast inga uppgifter, kommer personen ej pa mte sa noteras det
paoper ordning déremot i verksamhetssystem
Intyg (ultraljudsundersokning, férlossning, utveckling, Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
assisterad befruktning etc.) papbper ordning
Handlingar upprittade efter begdran av bistand frin annan  Registreras V Bevaras A Procapita/nararkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
kommun eller beslut i némnd att flytta drendet till annan papper ordning
kommun
Registreras V Bevaras JA Procapita/nararkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1lar
Handlingar kring begéran om hjilp fran utrikesdepartementet pabper ordning
Kallelse méte Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar Galler utpekad man
s-protokoll Registreras V Bevaras A Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
papper ordning
A-protokoll (Aktamansprotokoll) Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
papbper ordning
Intyg Registreras V Bevaras A Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar T.ex. ultraljudsundersokningar, forlossning, utveckling
papper ordning
Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
Handlingar i rattsgenetiska och rattskemiska undersékningar papper ordning
Handlingar upprattade i samband med beslut att féra talani  Registreras V Bevaras IA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
- eller fordl drende apper ordning
Handlingar i &rende rérande havande av faderskap eller Registreras V Bevaras A Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
foréldraskap papper ordning
Handlingar som upprattats i samband med utredning om Registreras V/ Bevaras IA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
ing av edning papper ordning
Domstolshandlingar/domar Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
papbper ordning
Bekriftelse/faderskapsbekraftelse Registreras V Bevaras JA Procapita/néararkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar Faderskaps-, foréldraskaps- erkénnanden/-bekraftelser
papper ordning
Anmélan om gemensam vérdnad Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar
papbper ordning
Svar till Skatteverket om faststélld fader/foralder Registreras V Bevaras JA Procapita/nararkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1lar
papper ordning
Kopia av namndens protokoll Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt och Kronologisk 1ar

papbper ordning



Inkomna och upprattade handlingar av tillféllig betydelse och
/eller rutinmdssig karaktat

Faststéllande av FOR-protokoll, féréldrarskapsutredning
FOR-protokoll for utredning av foréldraskap

Bekriftelse av foraldraskap

Anmélan om gemensam vérdnad i samband med bekraftelse
0a foraldraskan
Samtycke fran maka, registrerad partner eller sambo

Journalanteckningar

Underlag for att behandlingen av insemination skett pa svenskt
sjukhus enligt lagen (2006:351) om genetisk integritet eller p&
behdrig klinik i utlandet

Faststallande av EN-protokoll, utredning av féraldrarskap
ensamstaende kvinna

EN-protokoll fér utredning av ensamstéende

Intyg eller kopia pé patientjournalen fran tillfllet d&
behandlingen som ska ha lett till befruktningen skedde.
Underlag och beslut som uppriéttas i samband med utredning

om av fadersk ed

&
Adoptioner

Beslut om att adoptionsforfarandet far fortsatta

till socialndmnden om adoption
Ansékningar med bilagor

Beslut, medgivande

Beslutsunderlag

Beslut/domar

Handlingar rérande barnets ursprung

Intyg om adoptionsutbildning

Referenser

Samtycken med bilagor

Begéran om yttrande fran domstol
Tingsrattens dom

Uppféljningsrapporter

Utdrag ur socialregister/polisregister
Utredningar

Yttranden frén Myndigheten fér familjeratt och
féréldrarskapsstod

Yttranden fran behandlande lakare

Yttrande fran Myndigheten for internationella adoptioner
Arendeblad, journalblad

Aterkallelse av medgivande
Kallelser till réttegéng, mote med handlaggare mm

Medgivande till socialnamnden att hamta uppgifter ur andra
register, sekretesseftergift
Vérdnads-, boende- och umgiéngesirenden (VBU-drenden)

Ans6kan om kontaktperson vid umgange

Av socialngmnden godkanda avtal om boende, vardnad,
umeédnge

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V
Registreras V

Registreras V/

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gia
Gia

Bevaras

Bevaras

lakt IFO

Procapita/nérarkiv  IFO
Procapita/nérarkiv  IFO
Procapita/nérarkiv  IFO
Procapita/nérarkiv  IFO
Procapita/nérarkiv  IFO
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lakt IFO
lakt IFO

Procapita/nérarkiv  IFO

Procapita/nérarkiv  IFO

Digitalt och
Ppapper

Digitalt och
pabper
Digitalt och
papper
Digitalt och
pabper
Digitalt och
papper
Digitalt och
pabper
Digitalt och
Ppapper

Digitalt och
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Digitalt och
papper
Digitalt och
papper

Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
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Digitalt/papper
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Digitalt/papper
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Digitalt/papper
Digitalt/papper
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Digitalt/papper
Digitalt/papper

Digitalt/papper
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Digitalt/papper
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Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
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ordning
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ordning
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lar

lar

sorteras i

och levereras till

arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning. Om adoptionen inte
nenomférts i sk handlinnarna aallras efter fem Gr

Ex. om medgivande

T.ex. anteckningar fran hembestk

sorteras i

g och levereras till

arkivmyndigheten 5 Gr efter sista anteckning. Gallras ndr barnet
fylit 18 Gr. Fédda 5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens

haho



Avtal som inte blivit godkdnda

Begaran fran domstol om genomfdrande av samarbetssamtal
och/eller umegéneesstdd i VBU-drenden

Begéran frén domstol om upplysningar eller utredning i VBU-
arenden

Domar i VBU-drende

Inkomna och utgdende handlingar av betydelse i drendet
k i somi it i med 0 av

umeéneesstod. t.ex. rapoort fran umeéneesstodiande
Kallelser till rattegang, mote med handlédggare mm

Kontrakt/avtal med kontaktperson

Meddelande till Skatteverket, CSN, Férsékringskassan om
eodként avtal

Motivering och beslut till att namnden inte godkant avtal
Personbevis

Patalande om god man till tingsrétt

Rapporter fran kontaktperson

om utfall av

dovisning till
Uppdrag att utse kontaktperson

Uppréttade handlingar av betydelse i arendet

Utdrag ur socialregister/polisregister
Utredningar i namnarenden till tingsratten
Aktenskapslicens

Arendeblad

Overenskommelser

forda i b,

d med samar al

Brev till parterna infor och under samarbetssamtal
Meddelanden fran domstol om aktenskapsskillnad m.m.

betraffande nersoner som saknar personakt
Skriftlig begdran om samarbetssamtal

Namnérenden
Begéran om yttrande fran domstol

Utredning och yttrande till domstol

Vardnadsoverflytt, formyndare, god man, eller ny
vérdnadshavare

Utredning med hanvisning till 5 kap §3 SOF
Anmélan behov av formyndare
Journalanteckningar

Utredning vardnadséverflytt

Kortutredning familjehem/god man

Utdrag ur socialregister/ polisregister /kronofogde/
transoortstvrelseregister

Samtyckesblankett for utdrag

Samtycke till vardnadséverflytt

Beslut frén utskott

Kallelse till forhandling

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
GS5ar
G5ar
GS5ar

G5ar

GS5ar

Se anmérkning
Se anmarkning
G2ar

Se anmarkning

G3ar

Gar tillbaka till
domstol

Bevaras
G 3ar
G3ar

Bevaras

Bevaras
Bevaras

G 3ar

Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv
Procapita/nérarkiv
Procapita/nararkiv

Procapita/néararkiv

Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv
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Procapita/nararkiv
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Ex. brev fran parterna eller ombud, uppgifter fran
referenspersoner, Iakarutldtande, brev till andra myndigheter
heoiran am ragisteriinnoifter arh haoiran am iinnckev

Ex. utredning och andra upprattade handlingar i samband med
upplysningar eller yttrande till domstolen, handlingar i samband
mad underrittelca am haclit/Attranda

Kommunerna yttrar sig i vissa fall till Lansstyrelsen angsende
iktenskapslicenser enl 15 kap 2 § AktB

Gallras s& snart samtalen avslutats och uppgifter dverforts til
avidentifierad statistik
Gallras s3 snart samtalen avslutats

Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter dverforts till
avidentifierad statistik

Utredning och yttrande kring byte av barns efternamn
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Dom fran Tingsrétten Registreras V Bevaras JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk 5ar

ordning
Medling
Rédgivning och st6d vid oklarheter kring vardnad, boende
och/eller umgange
Ansokan om godkénnande av avtal Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Vardnad, boende och umgénge
ordning
Av socialngmnden godkanda avtal om boende, vardnad, Registreras V GS5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
umginge ordning
Avtal som inte blivit godkanda Registreras V GS5ar A Procapita/nararkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Journalanteckningar och underlag for avtal Registreras V GS5ar A Procapita/nararkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Motivering och beslut till att namnden inte godkant avtal Registreras V GS5ar A Procapita/nararkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Meddelande till Skatteverket, CSN, Férsékringskassan om Registreras V GS5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
eodként avtal ordning
Samarbetssamtal
Minnesanteckningar férda i samband med samarbetssamtal Registreras V Se anmérkning JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter Gverforts till
ordning avidentifierad statistik
Brev till parterna infér och under samarbetssamtal Registreras V Se anmérkning JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Gallras sa snart samtalen avslutats
ordning
Skriftlig begaran om samarbetssamtal Registreras V Se anmérkning JA Procapita/nararkiv  IFO Digitalt/papper Kronologisk Nej Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter Gverforts till
ordnine avidentifierad statistik
Ekonomiskt bistand sorteras i g och levereras till
arkivmyndigheten 5 Gr efter sista anteckning. Personakten och
samtliga handlingar déri gallras 5 ér efter sista anteckning. Fédda
& 18 98 sundntrc foiin mnllring r farcbninnane hohn
Forsorjningsstod
Ansokan om ekonomiskt bistand Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Bilagor till ansékan/beslutsunderlag Registreras \/ Se anmérkning A Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk T.ex. uppgifter kostnader for arbetsresor, kopior pa hyresavi,
ordning ifikati kopior pa
rakningar, anstallningsavtal, likarintyg, "sokta jobb", inbetalningar
till fackforening/a-kassa, redovisning av skulder, barns tillgangar.
Gallras efter 2 r under ing att notering i
skett av uppgifter om bilagan (typ av bilaga samt summa)
Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i personakten  Registreras V. G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Utredning Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Beslut Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Fullmakt/avtal Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Aterkrav, formedlingskonto, frskott férman, god man
ordning
Samtycke Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Registerkoll som underlag fér beslut Registreras V Se anmarkning A Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Handlaggaren kan titta men inte spara
ordning
Foretagskoll, bilregister Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Skriftlig information fran andra aktérer Registreras V G5ar A Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Beslut fran Forsakringskassan om t.ex. forskott formaner
ordning
Overklagan med bilagor Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Yttrande Registreras V GS5ar A Procapita/nararkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Dom Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Handlingar som inte tillh6r ett drende och inte ger upphov till  Registreras GSar IA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
arende (kronologisk parm - kronparm) ordning
Beslut fran Migtrationsverket Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Underlag fér atersékning av utgivet bistand Registreras V G74r A Procapita/nararkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Schablonerséttning Registreras V G7ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
Dodsboanmalan Inges till Férvaras i g
Ansékan Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej
ordning
Utredning/beslut Registreras V GS5ar A Procapita/nararkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Allt underlag som behovs for att se vilka tillgangar som finns. Ex.
ordning faktura for i i
Dédsboanmilan Registreras V G5ar JA Procapita/nérarkiv  IFO Digitalt/papper  Kronologisk Nej Blir det ja s 6verfors drendet till ekonomiskt bistand. Om
ordning forutsattningarna for dodsboanmilan ej ar uppfylllda hanvisas till
Sjdlva inges till

Férmedlingsmedel



Ansékan
Avtal

Fullmakt
Fakturor

Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i personakten

Ensamkommande barn

Ansokan - ensamma barn

Atagande och samtycke fran god man
Beslut p& god man

Registerutdrag pd att barnet fatt god man

Barnets samtycke vad galler 6verférmyndarens férordnande av
god man

Férteckning over tillgangar

Befrielse fran redovisning

Arvodesrakningar

Beslut p& arvode

Beslut om avvisning

Tillfélligt uppehalistillstand

Permanent uppehallistillstand

Beslut fran Tingsratten om sérskilt forordnande
Personbevis

Beslut om entledigande/upphérande av god man

Register- avslag pd asyl vid aldersuppskrivning

Registreras V
Registreras V

Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V

Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V
Registreras V

Registreras V

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv

Procapita/nérarkiv
Procapita/nérarkiv

Procapita/néararkiv

Procapita/nararkiv
Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv
Procapita/néararkiv

Procapita/nararkiv

Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv
Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv
Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv
Procapita/néararkiv
Procapita/nararkiv
Procapita/nérarkiv
Procapita/nararkiv

Procapita/néararkiv

Digitalt/papper

Digitalt/papper

Digitalt/papper

Digitalt/papper

Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper

Digitalt/papper

Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper
Digitalt/papper

Digitalt/papper

Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning

Kronologisk
ordning

Kronologisk
ordning

Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning

Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning
Kronologisk
ordning

Parm till revision. Kan gallras under férutsattning att notering i
personakten skett av uppgifter om bilagan (typ av bilaga samt
cmmal

0BS! Det ér méjligt att gallra Gven handlingar kring
ensamkommande barn efter 3 ér men av forsknings- och
réttsstikerhetsskdl dr det bra om akterna 6ver ensamkommande

harn hovnrne
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