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Rutin for inkop av skor till omvardnadspersonal inom
Socialforvaltningen

Syfte:

Socialndmnden beslutade den 2023-02-27 att skor ska kdpas in till vardpersonal. Prioriterad
omvardnadspersonal dr de som &r i behov av ytterskor.

Denna rutin beskriver processen for inkop av skor till omvardnadspersonal inom hemtjénsten,
daglig verksamhet, boendestdd samt sjukskoterskor och arbetsterapeuter.

Rutinen sékerstéller att omvardnadspersonal som vistas utomhus till storre delen i sin tjénst
far nya skor vart tredje ar inom ramen for en arlig budget pa 75 000 kr.

Berorda verksamheter:

1. Funktionsstod
2. HSE
3. Hemtjénsten

Budget:
Arlig budget for inkdp av skor: 75 000 kr

Tidscykel
Varje verksambhet far nya skor en géng var tredje ar, vilket innebér att en verksamhet per ar

star pa tur. Verksamheterna behover vara uppdelade for att inte 6verskrida budget.

L&r 1: Halva hemtjénsten

Ar 2: Halva hemtjéinsten] Kommentar [SN1]: Kommer korrigera vilka grupper nir
medarbetarantal inkommer

Ar 3: Sjukskéterskor och arbetsterapeuter (som vistas ute), funktionsstdd som vistas
majoriteten ute, Assistansgruppen, boendestdd, nattpatrullen.

Tillvigagingssitt, huvudansvarig ir verksamhetsstod:
1. Inventering: Utfos under oktober ménad.
2. Bokar utprovning av skor via Shoemed.
3. Bestillning: Placera bestillning hos leverantdr senast 15 november. Bestdllning gors
en gang arligen. Nyanstélld personal ska ha varit verksam minst tre ménader.
4. Distribution: Sékerstéll att alla anstillda har ftt sina nya skor innan érets slut.



5. Sjukskrivna eller fordldralediga: Enhetschefen ansvarar for att kontakta personal som
ar sjukskriven eller fordldraledig for att meddela nér skor finns att prova i
verksamheten.

Inventering
Verksamhetsstod ansvarar for att genomfora en inventering av behovet av nya skor senast
under oktober manad. Lista pa antal anstéllda och vilka skor som inhandlas.

Bestillning

Ink6psansvarig gér igenom sammanstilld lista och gor en bestéllning hos godkénd leverantor,
Shoemed. Bestillningen ldggs senast den 1 november for att sdkerstilla leverans och faktura
innan arets slut.

Budgetkontroll

Ink&psansvarig kontrollerar att den totala kostnaden for skorna inte dverskrider 75 000 kr.
Vid behov av justeringar kontaktas verksamhetschefen for att anpassa bestéllningen inom
budget.

Leverans och distribution

Verksambhetstdd tar emot leveransen och kontrollerar att alla skor ar korrekta enligt
bestillningen. Verksamhetsansvarig ansvarar for att distribuera skorna till personalen. Den
anstéllde ansvarar sjélv for att meddela felaktig leverans senast inom tva veckor efter leverans
till verksamhetsstod. Efter tva veckor far den anstéllde sjilv ansvara for retur vid behov.

Uppfoljning
Enhetschefen foljer tillsammans upp med verksamhetsstdd att alla anstéllda har fétt sina nya
skor. Eventuella problem eller feedback dokumenteras och rapporteras till utvecklingsledare.

Ovrigt

Denna rutin ska ses over arligen for att sékerstélla att den fortfarande ar rimlig i fordelningen
mellan verksamheterna. Vid behov av dndringar ska dessa godkénnas av
forvaltningsledningen.



